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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “Raffaele LEONE”
Scuola dell'lnfanzia, Primaria e Secondaria di | grado
Viale Pitagora 11 — 74025 Marina di Ginosa

(TA) Tel. 099 8290484 - C.F. 80013420734
PEO taic80500g@istruzione.it — PEC taic80500q@pec.istruzione.it
www.comprensivoleone.edu.it

A tutto il personale scolastico

ICS "Leone” - Marina di Ginosa (TA)
Prot. 0008372 del 04/11/2024

A tutte le famiglie
Al Direttore S.G.A.
" (Uscita) Sito web

Circolare n. 68

Oggetto: Indicazioni per I'lnvio di documenti per il protocollo e figure di sistema.

Gentili membri del personale scolastico, gentili famiglie, vi informiamo che, per esigenze di
corretta gestione documentale, saranno protocollati esclusivamente i documenti inviati via e-
mail con allegati in formato PDF. Eventuali allegati ricevuti in formati diversi non potranno essere
accettati per il protocollo. Inoltre, non & consentito inviare documenti tramite alcuna forma di
messaggistica istantanea (ad esempio, WhatsApp, Telegram, o altre piattaforme simili). Questo
per garantire un flusso comunicativo chiaro e documentabile, e per rispettare le normative in
materia di archiviazione e sicurezza dei dati. Vi chiediamo quindi di verificare sempre il formato
dei file prima dell’invio, convertendoli in PDF se necessario, e di utilizzare esclusivamente la posta
elettronica come mezzo di trasmissione.

Grazie per la collaborazione e per il vostro impegno nel migliorare la gestione amministrativa della
nostra scuola.

ILDIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Rosa La Greca
firmato digitalmente





		2024-11-04T09:41:59+0100
	Rosa La Greca




